Regional Area de Supervision y ejor
Ministerio - Unidad de Gestion Gestion del Servicio | edUcacion

e sy slitana . : aejores
de Educacién If Sl Educativa Local N* 06 Educativo pefl%lan@a

“Decenio de la Igualdad de Oportunidades para Mujeres y Hombres 2018-2027"
“Aiio de la Universalizacion de la Salud”

Exp. N° 57360-2020
La Molina, 14 de Diciembre del 2020

OFICIO MULTIPLE N° 059 - 2020 - DIR.UGEL N° 06/ASGESE/SIAGIE

Sefiores(as)
Directores(as) de las Instituciones Publicas y Privadas de la jurisdiccion de la UGEL 06

ASUNTO . Precisiones para el proceso de Matricula 2021 en el SIAGIE.

REFERENCIA : a) RM. N° 447-2020 - MINEDU.
b) R.V.M. N° 193 — 2020 - MINEDU
c) RM. N° 4432-2020 - MINEDU.

Me dirijo a usted, para saludarle cordialmente y a la vez en atencién a los documentos normativos
de la referencia, poner de conocimiento de su representada que, la Unidad de Gestion Educativa
Local N°06, a través del Equipo de SIAGIE del Area de Supervision y Gestion del Servicio Educativo,
viene implementando acciones preventivas para garantizar los servicios educativos, entre ellos esta
la de regular los procesos de matricula y la evaluaciéon de aprendizaje en el SIAGIE, en la modalidad
de EBR, EBE y PRONOEI, para tales efectos la I.E. que esta bajo su cargo, debe realizar las
siguientes acciones:

o En el proceso de matricula escolar se debe tener en cuenta la edad cronoldgica del estudiante
al 31 de marzo. Asimismo, los datos personales del estudiante se acreditan con el DNI, Partida
de Nacimiento y para los estudiantes extranjeros pasaporte u otro documento de identidad
reconocido por las autoridades migratorias competentes, segun corresponda.

o En caso, de que el apoderado no cuente con los documentos mencionados, deben registra la
informacién en el anexo Il de la norma vigente del proceso de matricula que constituye una
declaracién jurada y un compromiso de regularizar la presentacion de los documentos,
asimismo el director de la IE, o el/la responsable del programa, debe informar al apoderado
del estudiante, de no cumplir con la declaracion jurada y el compromiso en la fecha
establecida, se debe comunicar el caso a la DEMUNA de su jurisdiccion.

o Ninguna I.E. Publica o Privada puede exigir al estudiante, o al representante legal el pago por
otros conceptos (Cuota, donacion. Aporte, contribucion u otros) como condiciones para
realizar el proceso de matricula.

o Las IE. Privadas, pueden tener ingresos directos por la prestacion de los servicios educativos
(cuota de ingreso, la cuota de matricula y las pensiones de ensefanza) e ingresos indirectos
por tramites u otros servicios fuera del horario escolar, siempre y cuando esté previsto en su
Rl y sea informado a la comunidad educativa.

A continuacion se presenta las siguientes consideraciones que debe tener en cuenta en el proceso
de matricula:
A) Prioridades en el Proceso de Matricula
o En la EBR y el EBA, se debe reservar como minimo dos vacantes por aula para el/la
que tiene NEE asociada a discapacidad leve o moderada.
o Si el/la estudiante tiene un/a hermano/a que ha estudiado el afio escolar previo en la IE.
O programa en la que el/la estudiante solicita matricula.

B) Exoneraciones
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Las exoneraciones de las competencias de las &reas de Educacion Religiosa y/o
Educacion Fisica, se realiza al momento de matricula, en el caso de Educacion Fisica
en la solicitud debe exponer los motivos que impiden a realizar actividades fisicas,
adjuntar los documentos que acrediten el impedimento y precisar si es temporal, pero
puede seguir desarrollando aprendizajes que no impliquen esfuerzos fisicos, luego
deben registrar en el SIAGIE.

En los casos de los estudiantes con problema en su salud que limite su asistencia a la
IE, el representante legal debe comunicar al director de la IE. para que realice el reporte
a la UGEL, para que se le brinde el SEHO, conforme lo establece la norma.

Para recibir el servicio educativo los estudiantes deben estar matriculado en el SIAGIE,
asimismo debe contar con un Unico registro en dicho sistema el mismo que debe estar
vinculado al DNI.

C) Disposiciones Complementarias:

Si el estudiante no asiste quince (15) dias calendarios consecutivos a la IE, el director
debe comunicar a la DEMUNA de su jurisdiccion, si luego de lo mencionado no puede
contactarse durante los sesenta (60) dias consecutivos en total, el director puede
realizar el retiro del estudiante en el SIAGIE, asimismo si se requiera atender una
solicitud de matricula del proceso excepcional.

La emision de las ndminas oficiales es en un plazo no mayor a 45 dias calendarios al
inicio del periodo lectivo y las nbminas adicionales se emiten hasta 60 dias calendarios
antes de la finalizacion del afio lectivo.

El certificado de estudio es emitido del SIAGIE, no requiere visado en la UGEL.

En las IIEE Privadas podran ser presentadas para el traslado si establece en su RI.

El director de la institucion educativa es el Unico responsable de la matricula y registro
de informacién en SIAGIE. Ningun otro 6rgano del sector educacion se encuentra
facultado para modificar la informacion de SIAGIE.

Aquellos que adulteren los datos del estudiante, seran sujetos de sanciones
administrativas de acuerdo al Art. 33 y 49 del texto Unico ordenado de la ley N° 27444 y
al Art. 411 del cédigo penal.

Consiguientemente se precisa que, los contenidos plasmados en los anexos; 01, 02 y 03, que se
adjuntan, son de cumplimiento obligatorio, por lo que su representada debe dar la atencion debida
en el tiempo y forma pertinentes; de existir dudas al respecto, debe ingresar a la Sala de Atencion
Remota del Equipo de SIAGIE, visitando al siguiente link https://siagiedeugel06.jimdofree.com/

Cabe sefalar que, en el marco de las atribuciones conferidas por la Resolucién Directoral N°005-
2020-UGELO6, la jefatura de ASGESE remite el presente documento para los fines pertinentes.

Es propicia la oportunidad para expresarle las muestras de mi consideracion y reconocimiento.

SDCS/J-ASGESE
YLP/ESP. -SIAGIE
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Atentamente,
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Mh. SEGUNDO IEL CABRERA SANCHEZ
JEFE DEL Al DE SUPERVISION Y GESTION

VICIO ED}XZA“VO - UGELO6
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Anexo N° 01

PROCESOS DE MATRICULA 2021

MATRICULA REGULAR

MATRICULA EXCEPCIONAL

Fecha

Diciembre, enero y febrero En cualquier fecha después

iniciado las clases.

Estudiantes

<\

Estudiantes que ingresan SEP por | v' Estudiantes con traslados en el
primera vez. mismo afio y/o que interrumpieron
Estudiantes que por motivos sus estudios en el SEP.

diversos solicitan traslados.
Estudiantes que ratifican su
matricula en la misma IE

Proceso

Célculo de vacante v Presentacion de solicitudes
Difusién de informacién v'Revision de solicitudes
Presentacién de solicitudes v' Asignacioén de vacantes
Revision de solicitudes v Registro en SIAGIE
Asignacién de vacante v Entrega de documentos
Registro en el SIAGIE
Entrega de documentos

Requisitos

AN N N N N N NN

<

Estudiantes que continian en la misma IE. El/la directora de la IE. debe
comprometer al apoderado la ratificacién de matricula, a fin de disponer
la vacante.

Estudiantes que provienen de otra IE, deben presentar a la IE de destino,
FUMy RD. de traslado, previo la constancia de vacante.

Si el estudiante se pasa de EBR a EBA, no podra retornar.

Si el estudiante se pasa de EBE a EBR o EBA, el estudiante debe tomar
una prueba de Ubicacion.

Estudiantes que al 31 de marzo cumplen seis (6) afios: DNI, Partida de
nacimiento y DNI del apoderado.

Estudiantes que al 31 de marzo cumplen siete (7) afios: realizar la prueba
de ubicacion.

Estudiantes con NEE, deben presentar el certificado de discapacidad o
certificado médico emitido por un establecimiento de salud autorizado, de
no contar con los certificados el director debe informar al representante
legal, que la situacion serd comunicada al establecimiento mas cercano
para las acciones correspondiente.

El certificado de estudio no es un requisito para el traslado del estudiante.
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Anexo N° 02

>  EDAD NORMATIVA:

La edad normativa es la edad cronolégica al 31 de marzo para el afio que solicita la matricula,
segun lo que se establece a continuacion.

1) Edad normativa parala modalidad EBR

Inicial 3 anos
Inicial 4 afnos
Inicial 5 anos

S5 anos
5 anos
7T anos

5 anos
5 anos
T anos

1er grado
2do grado

Hasta & afos
Hasta 9 anos

Hasta & afios
Hasta 9 anos

3er grado
“4to grado

Hasta 10 anos
Hasta 11 afos

Hasta 10 anos
Hasta 11 afos

S5to grado
B5to grado

Hasta 12 afnos
Hasta 13 afos

Hasta 12 anos
Hasta 13 afos

1er grado
2do grado

Hasta 14 afos
Hasta 15 anos

Hasta 14 afos
Hasta 15 anos

Secundaria

Fer grado
4to grado
Sto grado

Hasta 16 afhos
Hasta 17 afnos
Hasta 18 anos

Hasta 16 anos
Hasta 17 afos
Hasta 18 anos

Primaria

3er grado

11 anos

Inicial 3 anos 3 anos S anos

Inicial i Inicial 4 afios 4 anos 6 anos
Inicial S anos S anos 7 anos

o arado 6 anos 8 anos

it g 7 anos 9 anos

2do arado 8 anos 10 anos

9 9 anos 11 anos

10 anos 12 anos

13 anos

4to grado

14 anos
15 anos

5to grado

16 anos
17 anos

6to grado

18 anos
19 anos
20 anos

Programa no
escolarizado

Modulos

21 anos
22 anos

3) Edad normativa para la modalidad EBA

Nivel

PRESECIAL

SEMIPRESENCIAL

PEBAJA

14 afios

18 afio

ALFABETIZACION 15 afios a los estudiantes que no se

incorporaron oportunamente al SEP.
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Anexo N° 03
> CRONOGRAMA Y FECHAS DEL CIERRE DEL ANO ACADEMICO 2020 Y
MATRICULA 2021- SIAGIE

N° ACCIONES FECHA

01 Registro manual de matricula de 20/12/2020 al 20/01/2021
los estudiantes

02 Aprobacion de actas de evaluacion | Desde 24 - 31de diciembre 2020
final de 5to de secundaria EBR
2020 en el SIAGIE

03 | Aprobacion de Acta de evaluacion | Desde 21 — 31 de enero 2021
(EBE-EBR), nivel Inicial, Primaria y
Secundaria

04 Registro de vacantes disponibles

y 05 | Registro de solicitudes mayor al de | 04 -20 de enero 2021
%’ ' sus vacantes

06 | Aprobacion de acta de Hasta 27 de febrero 2021
recuperacion y postergacion de
evaluacion 2020

07 Configuracién del periodo lectivo A partir del 22 de enero 2021
2021

08 Registro de Matricula Regular Del 25 de enero al 27 de febrero 2021
en el SIAGIE

09 Matricula para estudiantes que
concluyeron el proceso de
recuperacion, en los niveles de Del 01 al 12 de marzo 2021
primaria y secundaria.

10 | Aprobacion de néminas oficiales Durante 45 dias iniciadas las clases
2021

11 | Aprobacion de némina adicional Después de la aprobacion de la némina

adicional 2021
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El director de la IE o Programa debe prever todo el proceso de matricula, para registrar las
vacantes disponibles, las solicitudes mayores al de sus vacantes y los resultados del proceso
regular de matricula, en el enlace que se le enviara.
La UGEL recabara solicitudes de los padres de familia con la finalidad de asignar una
vacante al estudiante, para garantizar que ningiin NNA se quede sin Estudiar.
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